Zalacznik nr 1

Zasady informowania i przekazywania wiadomosci w odniesieniu do organizacji i
przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty.

1. W celu wlasciwego i skutecznego przekazywania informacji odnoszacych si¢ do organizacji
1 przeprowadzania egzaminu dsmoklasisty okresla si¢ nastgpujace sposoby publikowania i
przekazywania informacji zdajacym 1 ich rodzicom.

2. Wszystkie informacje dotyczace organizacji egzaminu beda prezentowane na stronie
internetowej szkoty w zaktadce: EGZAMIN OSMOKLASISTY

3. Informacje szczegdtowe odnoszace si¢ do konkretnego ucznia beda przekazywane poprzez
e-dziennik.

4. Mozliwa jest rowniez telefoniczna droga kontaktu ze zdajacymi.

5. Informacje podawane na stronie internetowej przesytane beda rowniez do zdajacych za
posrednictwem funkcji komunikacyjnych dziennika elektronicznego.

6. Informacje do nauczycieli przesytane beda droga elektroniczna za posrednictwem funkcji
komunikacyjnych dziennika elektronicznego.

7. Dopuszcza si¢ rowniez kontakt telefoniczny w przypadku sytuacji nie cierpigcych zwtoki.

8. Wszystkich uczestniczacych w procesie egzaminéw zewnetrznych zobowiazuje si¢ do
utrzymania stalego kontaktu ze szkota. ( Biezace sprawdzanie wiadomosci, strony www.

szkoty, dziennika elektronicznego, telefonow).



Zalacznik nr 2

Procedury organizacji i przebiegu egzaminu 6smoklasisty.

1. Egzamin 6smoklasisty jest przeprowadzany z przedmiotow obowiazkowych..

2. Uczen, przystepujac do egzaminu 6smoklasisty w 2020 r., zdaje obowigzkowo egzaminy z
nastgpujacych przedmiotow:

* jezyk polski

* matematyka

* jezyk obcy nowozytny (zadeklarowany przez ucznia)

3. Jezeli w 2020 r. wystapi w danej szkole konieczno$¢ zwigkszenia liczby sal egzaminacyjnych,
ktorych jest przeprowadzany egzamin 6smoklasisty z j¢zyka obcego nowozytnego, a liczba
przestanych do szkotly plyt, wliczajac ptyty rezerwowe, bedzie niewystarczajaca do zapewnienia
ptyty w kazdej sali egzaminacyjnej, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego moze sporzadzi¢
kopi¢ ptyty — w dniu egzaminu, nie wczes$niej niz godzine przed rozpoczeciem egzaminu —
albo pobrac¢ plik .mp3 z nagraniem z serwisu OKE dla dyrektorow szkot.

4. Egzamin 6smoklasisty przeprowadza si¢ w szkotach w warunkach lokalowych i technicznych,
zapewniajacych prawidlowy przebieg egzaminu, ktdre spetniajg rOwniez wymagania okreslone
w Wytycznych dotyczacych organizowania i przeprowadzania w 2020 r. egzaminow.

5. Niezbedne jest, aby szkota dysponowata:

1. liczba sal zapewniajaca odpowiednie warunki dla wszystkich zdajacych,
przygotowanych zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych

2. osobng salg / osobnymi salami dla korzystajacych z pomocy nauczyciela
wspomagajacego lub korzystajacych z urzadzen, ktore moga zaktocac prace innych
zdajacych, albo z przedluzenia czasu pracy z arkuszem egzaminacyjnym (w razie
potrzeby), przygotowana/przygotowanymi zgodnie z zasadami okre§lonymi w
Wytycznych

3. zegarem oraz tablicg (planszg) do zapisania czasu faktycznego rozpoczecia i
zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym, widocznymi dla kazdego zdajacego (w
kazdej Sali egzaminacyjnej)

4. sejfem (szafg metalowg) do zabezpieczenia materiatow egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem lub specjalnie przeznaczonym do tego celu
pomieszczeniem — do dyspozycji przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego

5. sprzetem do odtwarzania plyt CD (jednym odtwarzaczem na kazda sal¢ egzaminacyjna,
odtwarzaczami zapasowymi na wypadek awarii oraz bateriami na wypadek przerwy w

doptywie energii elektrycznej, przygotowanym zgodnie z zasadami okreslonymi w
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Wytycznych) i dobrym nagto$nieniem w salach, w ktorych jest przeprowadzany
egzamin 0smoklasisty z jezyka obcego nowozytnego

6. sprzetem do nagrywania przebiegu egzaminu ésmoklasisty, w przypadku gdy zdajacy
korzysta z pomocy nauczyciela wspomagajacego go w czytaniu lub pisaniu

7. taczem internetowym

8. przynajmniej jednym stale dostepnym potaczeniem telefonicznym

9. plynami do dezynfekcji ragk przeznaczonymi dla zdajacych oraz innych osob biorgcych
udziat w przeprowadzaniu egzaminu 6smoklasisty

10. innymi rozwigzaniami organizacyjnymi i technicznymi wskazanymi w Wytycznych, w
tym w szczegdlnosci pomieszczeniem, wyposazonym m.in. w §rodki ochrony osobistej
oraz pltyn dezynfekujacy, w ktorym bedzie mozna odizolowaé osobg w przypadku
stwierdzenia objawow chorobowych.

Warunki w salach przeznaczonych do przeprowadzenia egzaminu 6smoklasisty powinny by¢
zgodne z podstawowymi wymaganiami bhp oraz zasadami okreslonymi w Wytycznych.
Zdajacym nalezy ponadto zapewni¢ dostep do toalety w warunkach uniemozliwiajacych kontakt
z innymi osobami.

Zdajacy powinni pracowa¢ w warunkach zapewniajacych samodzielno$¢ ich pracy. Jako
minimum nalezy przyja¢ konieczno$¢ przygotowania:

» stolika (tawki) dla kazdego zdajacego, z zastrzezeniem ze stoliki (fawki) s ustawione w
jednym kierunku, w odlegto$ci zapewniajacej samodzielno$¢ pracy oraz bezpieczenstwo
sanitarne, tj. zapewnienie pomi¢dzy zdajacymi co najmniej 1,5-metrowego odstepu w
kazdym kierunku

* miejsc dla cztonkdéw zespotu nadzorujgcego 1 obserwatoréw, rowniez zapewniajacych co
najmniej 1,5-metrowy odstep od zdajacych oraz innych cztonkoéw zespotu
nadzorujacego.

Jezeli ze wzgledu na zapewnienie odpowiednich warunkéw sanitarnych przeprowadzania
egzaminu 6smoklasisty (zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych) konieczne byto
zwigkszenie liczby sal, w ktorych jest przeprowadzany egzamin z danego przedmiotu,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego moze zosta¢ poproszony przez dyrektora wlasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej o wprowadzenie odpowiednich modyfikacji dotyczacych sal
egzaminacyjnych, w ktorych jest przeprowadzany egzamin w danej szkole w systemie
informatycznym, w terminie wskazanym przez dyrektora tej okrggowej komisji egzaminacyjne;j.
Dyrektor szkoty jest przewodniczacym zespotu egzaminacyjnego.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, nie pdzniej niz do 4 marca 2020 r., powotuje

cztonkow zespotu egzaminacyjnego oraz moze powotac zastepce przewodniczacego tego
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zespotu sposrod cztonkdéw zespotu.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub jego zastgpca powinni odby¢ szkolenie
(szkolenia) w zakresie organizacji egzaminu 6smoklasisty organizowane przez okrggowa
komisj¢ egzaminacyjng w roku szkolnym 2019/2020 w terminach ustalonych i przekazanych do
wiadomosci przez OKE.

Szkolenie moze zosta¢ przeprowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglos¢.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub jego zastgpca powinni — nie pdzniej niz w dniu
danego egzaminu, przed rozpocz¢ciem tego egzaminu — przeprowadzi¢ szkolenie w zakresie
organizacji egzaminu 6smoklasisty dla nauczycieli zatrudnionych w danej szkole wchodzacych
w sktad zespotéw nadzorujacych i zespotow przedmiotowych.

Jezeli szkolenie jest przeprowadzane w dniach poprzedzajacych egzamin, moze ono zosta¢
przeprowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢.

Osoba powotana w sktad zespotu jest zobowigzana ztozy¢ podpis potwierdzajacy powotanie z
chwilg powzigcia wiadomosci o powotaniu, a podpis potwierdzajacy odbycie szkolenia w
zakresie organizacji egzaminu 6smoklasisty — po odbyciu szkolenia, jednak nie pdzniej niz w
dniu danego egzaminu, przed rozpoczgciem tego egzaminu.

Dokumenty, moéwigce o powolaniach zespotéw egzaminacyjnych, przechowuje szkota do 11
lutego 2021 r.

Nie pdzniej niz do 5 czerwca 2020 r. PZE potwierdza powotanie cztonkdéw i przewodniczacych
zespoldw nadzorujacych przebieg egzaminu 6smoklasisty w poszczegolnych salach
egzaminacyjnych (tzn. uzyskuje potwierdzenie gotowosci do pracy od kazdej osoby powotanej
w sktad zespotu nadzorujgcego).

W sktad zespolu nadzorujacego wchodzi co najmniej 2 nauczycieli, z tym Ze co najmniej jeden

nauczyciel jest zatrudniony w:
» szkole, w ktorej jest przeprowadzany egzamin 6smoklasisty; nauczyciel ten petni
funkcj¢ przewodniczacego zespotu
» innej szkole lub w placéwce (ma innego pracodawce).

W przypadku braku mozliwosci powolania w sklad zespolu nadzorujacego nauczyciela

zatrudnionego w szkole, w ktorej jest przeprowadzany egzamin ésmoklasisty, albo
nauczyciela zatrudnionego w innej szkole lub w placéwce, w sklad zespolu nadzorujacego
moga wchodzié:
* inni nauczyciele, w tym osoby posiadajace kwalifikacje wymagane do zajmowania
stanowiska nauczyciela, niezatrudnione w szkole lub w placowce,

» przedstawiciele organu sprawujacego nadzor pedagogiczny, uczelni, placowki



doskonalenia nauczycieli i poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej, nieposiadajacy kwalifikacji wymaganych do zajmowania
stanowiska nauczyciela.

20. Jezeli w sali egzaminacyjnej jest wiecej niz 30 zdajacych, liczbg cztonkow zespotu
nadzorujacego zwigksza si¢ o jednego nauczyciela na kazdych kolejnych 25 zdajacych.

21. Nauczyciel zatrudniony w innej szkole lub w placowce zostaje powotany w sktad zespotu
nadzorujacego w porozumieniu z dyrektorem szkoty lub placowki, w ktorej jest zatrudniony.

EGZAMIN

1. Szkola musi zosta¢ przygotowana do przeprowadzenia egzaminu 6smoklasisty zgodnie z
zasadami okreslonymi w Wytycznych.

2. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zleca przygotowanie sal egzaminacyjnych z
uwzglednieniem zasad okreslonych w Wytycznych oraz nastepujacych warunkow:

» egzamin zdajacych, ktorzy uzyskali zgod¢ na dostosowanie warunkéw egzaminu
polegajace na przedtuzonym czasie trwania egzaminu lub na wykorzystywaniu w czasie
egzaminu urzadzen technicznych, lub na korzystaniu z pomocy nauczyciela
wspomagajacego, powinien by¢ przeprowadzony w oddzielnym pomieszczeniu. W
uzasadnionych przypadkach zdajacy korzystajacy z wydtuzenia czasu lub urzadzen
technicznych z powodu dysfunkcji moga pisa¢ egzamin we wspolnej sali z innymi
zdajacymi.

3. W dniu poprzedzajacym egzamin 6smoklasisty z danego przedmiotu przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego lub przewodniczacy zespotéw nadzorujacych upewniajg sie¢, ze zostaly
przygotowane kartki z numerami stolikoéw (do oznaczenia stolikdw) oraz losy z numerami
stolikow (do wylosowania przez przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego lub cztonka zespotu
nadzorujacego w obecnosci zdajacego)

4. W dniu poprzedzajacym egzamin 6smoklasisty z jezyka obcego nowozytnego przewodniczacy
zespolu egzaminacyjnego wraz z przedstawicielami przewodniczacych zespotéw nadzorujacych
sprawdzajg stan techniczny urzadzen niezb¢dnych do przeprowadzenia egzaminu 6smoklasisty
z jezyka obcego w kazdej sali (odtwarzaczy ptyt CD, gto$nikow) oraz ich rozmieszczenie,
gwarantujace wysoka jakos¢ dzwieku. Nalezy migdzy innymi:

* upewni¢ sig, ze odtwarzacze nie sa skonfigurowane na odtwarzanie $ciezek nagran w
trybie losowym (random) lub na wielokrotne powtarzanie jednej $ciezki badz sekwencji
Sciezek

» przeprowadzi¢ probe odstuchu przyktadowego nagrania tekstu (wykorzystujac do tego
ptyty z poprzednich sesji egzaminacyjnych) w kazdej sali egzaminacyjnej, w ktorej jest

przeprowadzany egzamin 6smoklasisty z jezyka obcego nowozytnego. Jezeli to



mozliwe, w probie powinno wzig¢ udziat kilkoro pracownikoéw szkoty.

5. Przewodniczacy zespoldw nadzorujacych przygotowuja plany sal egzaminacyjnych,
uwzgledniajace rozmieszczenie zdajacych, cztonkow zespotu nadzorujgcego oraz obserwatorow
w danej sali egzaminacyjnej oraz zasady okreslone w Wytycznych. Plan sali egzaminacyjnej
powinien przedstawiac:

» ustawienie stolikow w sali egzaminacyjnej (stoliki, przy ktorych beda siedzie¢ zdajacy,
sg ponumerowane 1 ustawione w jednym kierunku), wraz z okresleniem odstepow
pomiedzy zdajacymi oraz pomigdzy zdajacymi i cztonkami zespolu nadzorujacego

* rozmieszczenie cztonkoéw zespotu nadzorujacego oraz obserwatoréw

» podziat sali na sektory, tj. grupy zdajacych pod bezposrednim nadzorem poszczegdlnych
cztonkow zespotu nadzorujacego.

6. Przed rozpoczeciem egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego nauczyciel sprawdza, czy zespoty nadzorujace
sg kompletne. W szczegdlnych przypadkach losowych wyznacza w zastgpstwie innego
nauczyciela lub osobg i przeprowadza szkolenie.

7. Przewodniczacy zespoldw nadzorujacych sprawdzaja przygotowanie sal, w tym w
szczegblnosci:

* usunigcie z sali egzaminacyjnej pomocy dydaktycznych z zakresu danego przedmiotu

* ustawienie ponumerowanych stolikdéw w jednym kierunku, w sposob zapewniajacy
samodzielng prace zdajacych; z zastrzezeniem ze kazdy zdajacy pracuje przy osobnym
stoliku, zgodnie z zasadami okre§lonymi w Wytycznych

* przygotowanie losow z numerami stolikow

+ przygotowanie odpowiednich stanowisk dla zdajacych uprawnionych do dostosowania
warunkow 1 form przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty

» przygotowanie miejsc dla cztonkdéw zespolu nadzorujacego oraz obserwatoréw, zgodnie
z planem sali egzaminacyjnej

* umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy (planszy) do
zapisania godziny rozpoczgcia i zakonczenia pracy z arkuszem egzaminacyjnym

» umieszczenie na stolikach zdajacych lub w wydzielonym miejscu materialow
pomocniczych okreslonych w komunikacie dyrektora CKE, a w przypadku materiatow,
z ktérych korzysta wielu zdajacych, rowniez ptynu do dezynfekcji ragk obok tych
materiatow

* umieszczenie przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu, listy zdajacych (imig 1
nazwisko)w danej sali

* przygotowanie sprzetu (np. odtwarzacza ptyt CD, naglosnienia, stuchawek, zapasowych
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baterii, komputerow, pendrive’6w) niezbednego do przeprowadzenia egzaminu z jezyka
obcego nowozytnego, niezbedne jest zdezynfekowanie sprzetu wykorzystywanego do
przeprowadzenia egzamindw
» przygotowanie kilku zestawow zapasowych przyboréw do pisania (jezeli szkota
zdecyduje o zapewnieniu takich zestawOw i zapewni ich dezynfekcje)
» zapewnienie w kazdej sali egzaminacyjnej wymaganych warunkoéw sanitarnych
okreslonych w Wytycznych.
Kazdy przewodniczacy zespotu nadzorujacego w porozumieniu z przewodniczacym zespotu
egzaminacyjnego przypomina czlonkom zespotu procedure przebiegu egzaminu.
Informuje, ktory obszar sali egzaminacyjnej zostal kazdemu z nich wyznaczony do
nadzorowania, zwracajac uwage na odpowiedzialnos$¢ za samodzielno$¢ pracy zdajacych,
poprawnos¢ 1 kompletno$¢ zakodowania arkuszy przez zdajacych, przestrzeganie zasad
okreslonych w Wytycznych.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
odbiera przesytke zawierajacg materialty egzaminacyjne niezbgdne do przeprowadzenia
egzaminu 6smoklasisty, przestrzegajac zasad okreslonych w Wytycznych, 1 sprawdza, czy nie
zostala ona naruszona, a nastgpnie sprawdza, czy zawiera ona wszystkie materialy
egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
przechowuje i1 zabezpiecza wszystkie materiaty egzaminacyjne niezb¢dne do przeprowadzenia

egzaminu 6smoklasisty.

. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu

W wyznaczonym przez siebie czasie 1 miejscu (okoto pot godziny przed rozpoczeciem egzaminu
O0smoklasisty z danego przedmiotu na danym poziomie, zgodnie z komunikatem o
harmonogramie) sprawdza, czy materiaty egzaminacyjne niezb¢dne do przeprowadzenia
egzaminu nie zostaly naruszone.
W przypadku stwierdzenia, ze materiaty egzaminacyjne, nie zostaty naruszone, przewodniczacy
zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu otwiera je w
obecnosci przewodniczacych zespotow nadzorujacych oraz przedstawiciela zdajacych (jednego
z wszystkich sal egzaminacyjnych, w ktorych w danym dniu jest przeprowadzany egzamin
osmoklasisty).
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
przekazuje kazdemu przewodniczacemu zespotu nadzorujacego:

» arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej formie i liczbie odpowiadajacej liczbie

zdajacych w poszczegdlnych salach egzaminacyjnych (nalezy zwréci¢ szczegdlng
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uwagg na przekazanie przewodniczacym zespotow nadzorujacych arkuszy
egzaminacyjnych we wlasciwej liczbie, szczegolnie w przypadku gdy — ze wzgledu na
zasady okreslone w Wytycznych — zwigkszona zostala liczba sal, w ktorych jest
przeprowadzany egzamin)
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego razem z przedstawicielem zdajacych — jezeli uczen z
danej sali uczestniczyt w odbiorze materialdéw od przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego
— przenosi materiaty egzaminacyjne do odpowiedniej sali egzaminacyjnej.
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomina zdajacym, cztonkom zespotu oraz
obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych badz
korzystania z takich urzadzen w tej sali.
Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajacym, ze do sali egzaminacyjnej moga
wnie$¢ wylacznie przybory wymienione w komunikacie o przyborach. Przypomina rowniez
zdajacym o zakazie pozyczania materiatdéw od innych zdajacych.
Zdajacy moga rowniez wnie$¢ do sali egzaminacyjnej mala butelke¢ wody. Podczas pracy z
arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na poditodze przy nodze stolika, aby zdajacy
przypadkowo nie zalal materiatow egzaminacyjnych.
Przed rozpocze¢ciem egzaminu nalezy przypomnie¢ zdajacym kluczowe zasady zwigzane
z zapewnieniem bezpieczenstwa, wskazane w Wytycznych, tj.

* obowigzek zakrywania ust i nosa do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej oraz kazdorazowo, kiedy w sali egzaminacyjnej do zdajacego
podchodzi czlonek zespolu nadzorujacego, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego
pytanie, lub kiedy zdajacy opuszcza sal¢ egzaminacyjna

« zakaz kontaktowania si¢ z innymi zdajacymi

* niedotykanie dlonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze
przestrzeganie higieny podczas kaszlu i kichania (zakrywanie ust zgi¢ciem lokcia)

» zakaz gromadzenia si¢ w grupach, np. aby podzieli¢ si¢ miedzy soba wrazeniami po
egzaminie.

O godzinie wyznaczonej przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego zdajacy wchodza
do sali egzaminacyjnej pojedynczo, okazujac dokument ze zdjgciem potwierdzajacym
tozsamos¢; przewodniczacy zespolu nadzorujacego lub cztonek zespotu nadzorujgcego losuje w
ich obecno$ci numery stolikow, przy ktorych beda pracowac.

W 2020 r. przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego moze podja¢ decyzj¢ o zmianie porzadku
wpuszczania zdajacych do sal egzaminacyjnych w celu uniknigcia tworzenia si¢ grup zdajacych
przed szkota oraz przed salg egzaminacyjng przed rozpoczegciem egzaminu oraz po jego

zakonczeniu . Jezeli przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego podejmie decyzj¢ o



22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

wpuszczaniu zdajacych do szkoty o réznych godzinach lub rozpoczynaniu egzaminow z
poszczegblnych przedmiotéw dla kolejnych grup zdajacych w pewnych odstepach czasowych,
bezwzglednie konieczne jest zadbanie o to, aby zdajacy czekajacy na wejscie do szkoty / Sali
egzaminacyjnej nie mieli zadnej mozliwos$ci kontaktu ze zdajacymi, ktorzy juz rozpoczeli prace
z arkuszem egzaminacyjnym, ale wyszli z sali egzaminacyjnej, aby np. skorzysta¢ z toalety.
Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajacych oraz przyniesieniu do sali egzaminacyjne;j
materialow egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujacego informuje ich:

» o0 zasadach zachowania si¢ podczas egzaminu 6smoklasisty, w tym zasadach

dotyczacych zachowania bezpieczenstwa sanitarnego okreslonych w Wytycznych

» o0 zasadach oddawania prac egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy.
Nastepnie, nie wezesniej niz o godzinie podanej w komunikacie dyrektora CKE o
harmonogramie, cztonkowie zespolu nadzorujacego rozdaja zdajacym arkusze egzaminacyjne
oraz naklejki przygotowane przez OKE. Naklejki moga réwniez zosta¢ przekazane zdajacym
przy losowaniu.
Czlonkowie zespolu nadzorujacego rozdajacy zdajacym ww. materialy musza mieé
zakryte usta i nos oraz musza mieé¢ zalozone rekawiczki.
Przed rozpoczeciem egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujacego sprawdzaja w obecnos$ci
zdajacych poprawnos¢ zamieszczenia danych oraz naklejek w arkuszu egzaminacyjnym.
Sprawdzajac poprawnos¢ danych, o ktorych mowa powyzej, cztonkowie zespotu nadzorujacego
maja zakryte usta i nos, a na dtoniach majg rekawiczki.
W przypadku zdajacych korzystajacych z arkuszy dostosowanych dla osob stabowidzacych oraz
0s6b niewidomych, zdajacych niepetnosprawnych ruchowo oraz zdajacych z czasowsa
niesprawnos$cig rak czynnosci zwigzane z kodowaniem wykonujg cztonkowie zespotu
nadzorujacego. Wykonujac czynnosci, o ktorych mowa powyzej, cztonkowie zespotu
nadzorujacego majg zakryte usta i nos, a na dtoniach maja rekawiczki.
W 2020 r. czlonkowie zespolu nadzorujacego oraz obserwatorzy powinni do niezbednego
minimum ograniczy¢ poruszanie si¢ po sali egzaminacyjnej. Jednakze w celu
monitorowania prawidlowego przebiegu egzaminu czlonkowie zespolu nadzorujacego oraz
obserwatorzy powinni regularnie obserwowac zdajacych, stojac. Obserwujac przebieg
egzaminu, przy zachowaniu niezbednego odstepu, czlonkowie zespolu nadzorujacego i
obserwatorzy nie musza zakrywac ust i nosa.
Zdajacy moze opusci¢ na state salg¢ egzaminacyjng (jezeli zakonczyt prace z arkuszem)
najpo6zniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia pracy z arkuszem.
W ciagu ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzaminu (nawet jezeli zdajacy skonczyt prace

z arkuszem egzaminacyjnym) zdajacy nie opuszczajg sali egzaminacyjne;.



29. Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali zdajacy wychodzi, nie zaktocajac pracy
pozostatym piszacym. Czynnosci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od zdajacych,
ktorzy ukonczyli prace przed czasem, muszg by¢ zorganizowane tak, by nie zaktoci¢ pracy
pozostalym zdajacym.

30. Jezeli dyrektor szkoty podjat decyzje o rozpoczynaniu pracy przez kolejne grupy zdajacych z
pewnym odstepem czasowym, niezbedne jest zadbanie o to, aby zdajacy, ktérzy w danej Sali
egzaminacyjnej zakonczyli prace z arkuszem egzaminacyjnym, wychodzac z sali / ze szkoty, nie
zaklocali pracy zdajacych w salach, w ktorych egzamin rozpoczat si¢ o pdzniejszej godzinie.

31. Po zakonczeniu egzaminu i opuszczeniu sali przez zdajacych przewodniczacy zespolu
nadzorujacego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu w obecnosci pozostatych
0s0b wchodzacych w sktad zespotu nadzorujacego oraz przedstawiciela zdajacych (przy
zachowaniu zasad bezpieczenstwa):

» w przypadku zdajacych, ktorym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE — przyznano
prawo do dostosowania warunkow egzaminu dsmoklasisty polegajace na zastosowaniu
zasad oceniania rozwigzan zadan uwzgledniajacych potrzeby edukacyjne oraz
mozliwos$ci psychofizyczne zdajacego i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na
karte, zaznacza przyznane tym zdajagcym uprawnienia, zamalowujac odpowiednie pole
na zeszycie zadan

» przelicza, porzadkuje, pakuje 1 opisuje materiaty egzaminacyjne zgodnie z instrukcja
wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej

» pakuje w sali egzaminacyjnej wypetnione arkusze egzaminacyjne (wraz z dotaczonymi
do nich kartami odpowiedzi) do zwrotnych kopert lub papierowych kopert opisanych tak
samo jak koperty zwrotne i zakleja je.

32. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego uzupetia wykaz zdajacych przystepujacych do
egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu w danej sali oraz protokot przebiegu egzaminu
o6smoklasisty w danej sali. Protoko6t podpisuja osoby wchodzace w sktad zespotu nadzorujacego
oraz obserwatorzy.

33. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przekazuje przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego:

» koperty zwrotne lub papierowe koperty opisane tak samo jak koperty zwrotne
zawierajace prace egzaminacyjne

» niewykorzystane i wadliwe arkusze egzaminacyjne oraz, w przypadku egzaminu
osmoklasisty z jezyka obcego nowozytnego, roOwniez niewykorzystane i wadliwe plyty
CD

» podpisany przez wszystkich cztonkow zespotu nadzorujacego i obserwatoréw protokot



przebiegu czegsci pisemnej egzaminu dsmoklasisty z danego przedmiotu w danej sali
uzupetniony wykaz zdajacych w danej sali egzaminacyjnej

plan sali

34. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢ materiatow z danej sali w

obecnos$ci wlasciwego przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

35. Po zebraniu materialow ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy zespotlu

egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcja wlasciwej okrggowej komisji

egzaminacyjnej. Nastepnie sporzadza protokdt zbiorczy przebiegu czesci pisemnej egzaminu

O0smoklasisty z danego przedmiotu, ktory podpisuje. Protokot nalezy sporzadzi¢ w dwoch

jednobrzmigcych egzemplarzach.

36. Jeden egzemplarz protokotu, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego przesyta okregowej

komisji egzaminacyjnej w terminie okreslonym i w sposob okre§lony przez dyrektora tej

komisji. Do protokotu zbiorczego dotacza sig:

koperty zwrotne lub papierowe koperty opisane tak samo jak koperty zwrotne
zawierajace prace egzaminacyjne z wszystkich sal egzaminacyjnych

wadliwe arkusze egzaminacyjne, wadliwe ptyty CD (w przypadku egzaminu
O0smoklasisty z jezyka obcego nowozytnego) oraz niewykorzystane arkusze
egzaminacyjne

uzupetnione wykazy zdajacych z kazdej sali egzaminacyjnej

kopie za§wiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowe;j

kopie wykazu zawarto$ci przesylki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora

decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu (o
ile taka sytuacja zaistnieje), wraz z arkuszami egzaminacyjnymi tych zdajacych

plany sal

W szkolnej dokumentacji egzaminu 6smoklasisty pozostaja:

protokoty przebiegu egzaminu ésmoklasisty z danego przedmiotu z poszczegdlnych sal
protokoét zbiorczy przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu

oryginal wykazu zawarto$ci przesyltki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej
przez dystrybutora

kopie wykazdéw zdajacych przystepujacych do egzaminu 6smoklasisty z danego
przedmiotu w danej sali

kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu ésmoklasisty z danego

przedmiotu



» kopie planow sal
37. Dokumenty te, szkota przechowuje do 18 lutego 2021 r., a w przypadku egzaminu 6smoklasisty

w terminie poprawkowym — do 7 kwietnia 2021 r.



Zalacznik nr 3

Procedury bezpieczenstwa epidemicznego obowiazujace podczas organizacji i

przeprowadzania egzaminu 0smoklasisty.

A. Zdajacy oraz inne osoby biorace udzial w organizowaniu i przeprowadzaniu egzaminow.

1.

5.

6.
7.

Na egzamin moze przyj$¢ wylacznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny pracownik

szkoty ), bez objawow chorobowych sugerujacych chorobeg zakazng.

. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczaca w przeprowadzaniu egzaminu nie

moze przyj$¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w
warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacja w warunkach
domowych.

Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejs$¢ z dzieckiem na teren szkoty,

z wyjatkiem sytuacji, kiedy zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu sig.

Podczas egzaminu w szkole mogg przebywac¢ wylacznie:

1) zdajacy

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czlonkowie zespotow
nadzorujacych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjali§ci pracujacy ze zdajacymi, ktérym
przyznano dostosowanie warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu, osoby
wyznaczone do przygotowania i obstugi oraz obstugujace sprzgt i urzadzenia
wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery, sprzet medyczny), asystenci techniczni
3) inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czysto$ci, dezynfekcje,
obstuge szatni itp.

4) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwos$ci zrezygnowania z
przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu

5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka konieczno$¢.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoly oséb innych niz wyzej wymienione, w
tym rodzicoOw/prawnych opiekunéw uczniow (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgode na taki
sposob dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu wydat dyrektor OKE, lub jezeli
zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu si¢), przedstawicieli medidw.

W dniu egzaminu w szkole o ile to mozliwe nie prowadzi si¢ zaje¢ dydaktycznych.

Sale w ktérych odbywajg si¢ egzaminy przed egzaminem poddaj si¢ gruntownemu



sprzataniu oraz dezynfekcji(usuwa si¢ rowniez sprzgty i wyposazenie nie dajace si¢
skutecznie zdezynfekowac).

8. Zdajacy nie moze wnosi¢ na teren szkoly zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonéw
komoérkowych, maskotek.

9. Podczas egzaminu kazdy zdajacy korzysta z wlasnych przyboréw pismienniczych, linijki,
cyrkla, kalkulatora itd.

10. Szkota zakupuje pewna ilo$¢ sprzetu piSmienniczego dla zdajacych, ktorzy nie beda
posiadac¢ takiego sprzgtu. Materialy te poddawane sa procesowi dezynfekcji.

11. W przypadku materiatow jednorazowych, ktorych zdajacy nie zwracaja, dezynfekcja nie
jest konieczna.

12. Zdajacy nie mogg pozyczac¢ przyboréw od innych zdajacych.

13. Cudzoziemcy przystepujacy do danego egzaminu, ktorym jako sposob dostosowania
egzaminu przyznano mozliwo$¢ korzystania ze stownika dwujezycznego, sa zobowigzani
przynies¢ wlasne stowniki, ktore przed egzaminem powinny zostaé sprawdzone przez
cztonka zespotu nadzorujacego (w rgkawiczkach).

14. Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynie$¢ wtasng butelke z woda.

15. Na terenie szkoty nie ma mozliwosci zapewnienia positkow.

16. Osoby przystepujace do wigcej niz jednego egzaminu w ciggu dnia beda mogty zjes¢
przyniesione przez siebie produkty w przerwie miedzy egzaminami.

17. Osoby, ktore przystepuja do dwdch egzamindéw jednego dnia, moga w czasie przerwy
opusci¢ budynek szkoty albo oczekiwac na terenie szkoty na rozpoczecie kolejnego
egzaminu danego dnia, jezeli zapewniona jest odpowiednia przestrzen.

18. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych cztonkéw
zespolow nadzorujacych, ktérzy beda mogli, nawet w dniu egzaminu, zastapi¢ osoby, ktore
z uzasadnionych powodéw, w tym ze wzgledu na chorobe, nie bedg mogly przyjs¢ do pracy

w dniu egzaminu.

B. Srodki ochrony osobistej.

1. Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowuja odpowiedni
odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos.

2. Na teren szkoty moga wejs¢ wylacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka jedno-
lub wielorazowa, materialem, przyltbica — w szczegdlnosci w przypadku osob, ktore ze
wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa maseczka)

3. Zakrywanie ust 1 nosa obowigzuje na terenie catej szkoly, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych



10.

11.

po zajeciu miejsc przez zdajacych lub po podejsciu zdajacych do stanowiska

egzaminacyjnego w przypadku EPKwZ i EZ.

Podczas wpuszczania uczniow do sali egzaminacyjnej czlonek zespotu nadzorujacego moze

poprosi¢ zdajacego o chwilowe odstonigcie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci

(konieczne jest wowczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstgpu).

Zdajacy sa zobowigzani zakrywac¢ usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali

egzaminacyjne;j.

Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajacy ma obowigzek

ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

1) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie

2) wychodzi do toalety

3) podchodzi do niego egzaminator, aby oceni¢ rezultat posredni (w czg$ci praktycznej
EPKwZ 1 EZ)

4) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjnej.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespotu nadzorujacego,

obserwatorzy i inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu, np. specjalisci z

zakresu niepetnosprawnosci, nauczyciele wspomagajacy, podczas poruszania si¢ po sali

egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos.

Moga odstoni¢ twarz, kiedy obserwujg przebieg egzaminu, siedzac albo stojac, przy

zachowaniu niezbgdnego odstepu.

Zarowno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujacego moga — jezeli uznaja to za

wlasciwe — mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca przy

stoliku / stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku zdajacych) lub kiedy obserwuja

przebieg egzaminu, siedzac albo stojac (w przypadku cztonkdéw zespolu nadzorujacego i

innych 0so6b zaangazowanych w przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

Zdajacy, ktorzy ze wzgleddéw zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa maseczka, moga

nosi¢ przytbice albo, jezeli nie moga réwniez korzysta¢ z przylbicy, przystapi¢ do egzaminu

w odrgbnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi zostaé

zachowany pomigdzy samymi zdajagcymi oraz zdajacymi i cztonkami zespotu

nadzorujacego, wynosi 2 m.

Szczegolowe rozwigzania techniczne zwigzane z organizacjg pracy zdajacych, ktorzy ze

wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa.

Sytuacja, w ktoérej dany zdajacy ze wzgledow zdrowotnych nie moze zakrywac ust i nosa,

powinna zosta¢ zgtoszona dyrektorowi szkoty nie pdzniej niz do 29 maja 2020 r.

Dyrektor szkoty niezwlocznie przekazuje informacj¢ o konieczno$ci organizacji egzaminu



12.

13.

w odrebnej sali egzaminacyjnej dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej oraz
postepuje zgodnie z informacja okreslong w procedurach zat. 2

Cztonkowie zespotu nadzorujacego oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie
egzaminu, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa za pomocg
maseczki, powinni — kiedy jest to konieczne — uzywac¢ przylbicy, ktora nie utrudnia
oddychania.

W przypadku EG, EM, zdajacy nie moga przebywacé w sali egzaminacyjnej podczas przerw
migdzy poszczegdlnymi zakresami, sesjami lub zmianami egzaminu, ze wzgledu na
konieczno$¢ przeprowadzenia dezynfekcji tych miejsc oraz — jezeli to konieczne —

znajdujacych si¢ w nich sprzetow.

C. Srodki bezpieczenstwa zwiazane z organizacja przestrzeni, budynkow, pomieszczen.

1. Przy wejsciu do szkoty nalezy wywiesi¢ informacje:
1) dotyczaca objawow zarazenia koronawirusem oraz sposobow zapobiegania
zakazeniu
2) zawierajacag nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologiczne;j
3) zawierajaca adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego
4) zawierajaca numery telefonéw do stuzb medycznych

5) zawierajacg numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

2. Przy wejsciu do szkoty nalezy umiesci¢ ptyn do dezynfekcji rak (Srodek na bazie
alkoholu, min. 60%) oraz zamiesci¢ informacj¢ o obligatoryjnym korzystaniu
z niego przez wszystkie osoby wchodzace na teren szkoty.

3. Ptyn do dezynfekcji rak powinien by¢ rowniez dostepny w kazdej sali egzaminacyjne;.
Obok ptynu nalezy umiesci¢ informacj¢ na temat prawidtowej dezynfekcji rak.

4. W przypadku egzaminu z przedmiotow/kwalifikacji, na ktorym dozwolone jest
korzystanie przez grupe zdajacych z np. jednego stownika, jednego egzemplarza
dokumentacji technicznej, tego samego urzadzenia, obok materialu/urzadzenia, z
ktoérego moze korzysta¢ wiecej niz jedna osoba, nalezy ustawi¢ dozownik z ptynem
dezynfekcyjnym oraz poinformowac zdajacych o koniecznosci korzystania z niego
przed skorzystaniem z danego materialu egzaminacyjnego/urzadzenia.

5. Egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych, na



korytarzach szkolnych oraz w innych przewidzianych w przepisach miejscach, pod
warunkiem zachowania odpowiednich odstgpow pomiedzy zdajacymi oraz pomiedzy
zdajacymi 1 cztlonkami zespotu nadzorujacego. W szkole dazy si¢ do tego aby egzamin
odbywata si¢ w jak najmniejszych grupach uczniow.

6. Lawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawi¢ w taki sposob, aby pomig¢dzy zdajacymi
zachowany byt co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku.

7. Stoliki nalezy ustawia¢ zgodnie z ponizszym schematem.

. Czlonek ZN

1,5m

1,5m

1,5m 1,5m

1,5 m

15m

. Czlonek ZN

8. W przypadku EM z informatyki stanowiska egzaminacyjne, w tym rowniez stanowiska
stuzagce do przeprowadzenia cz¢sci pisemnej egzaminu przy komputerze, rdwniez
powinny by¢ zaaranzowane w taki sposob, aby zapewni¢ co najmniej 1,5-metrowy
odstep pomiedzy zdajacymi oraz pomiedzy zdajacymi i cztonkami zespotu
nadzorujacego / asystentami technicznymi / osobami obstugujacymi sprzet albo
urzadzenia. Jezeli nie jest to mozliwe, nalezy:

e zmniejszy¢ liczbe zdajacych w danej sali egzaminacyjnej albo
e oddzieli¢ poszczegdlne stanowiska egzaminacyjne przegrodami wykonanymi np.
z ptyt widrowych albo z pleksi.

9. Miejsca dla cztonkdw zespolu nadzorujacego réwniez powinny zostaé przygotowane z



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odstgpu od zdajacych oraz od pozostatych
cztonkdéw zespohu nadzorujacego (podczas gdy zdajacy rozwigzuja zadania;
W trakcie czynnos$ci organizacyjnych cztonkowie zespotu nadzorujacego sa zobowigzani
zakrywac usta i nos oraz mie¢ zatozone r¢kawiczki).
Cztonkowie zespotu nadzorujacego powinni do niezbednego minimum ograniczy¢
poruszanie si¢ po sali egzaminacyjnej; konieczne jest jednak regularne nadzorowanie
pracy zdajacych w pozycji stojacej. Istotne jest, aby zapewni¢ miejsca dla cztonkow
zespohu nadzorujacego w taki sposob, aby zachowa¢ odpowiednie odstgpy, przy
jednoczesnym zapewnieniu mozliwo$ci wlasciwego nadzoru pracy zdajacych.
Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny by¢ otwarte, tak aby
zdajacy oraz inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu nie musiaty ich
otwierac.
Wyjatek stanowia:
e E8 EGiEM zjezykéw obcych nowozytnych w zakresie zadan na rozumienie ze
stuchu, podczas ktorych odtwarzane jest nagranie z ptyty CD
e Sytuacje, w ktérych sale egzaminacyjne sg wietrzone, tak aby nie tworzy¢
przeciaggow.
o Jezeli ze wzgledow bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie mogg by¢
otwarte, nalezy zapewni¢ regularng dezynfekcj¢ klamek/uchwytow.
Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajacych, mniej
wiecej co godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz
budynku nie panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajac 0
zapewnienie komfortu zdajgcych.
Dla kazdego zdajacego powinno zosta¢ zapewnione miejsce, w ktorym bedzie mogt
zostawi¢ rzeczy osobiste — plecak, torbe, kurtke, telefon itp. Moze to by¢ szafka, jezeli
szkota dysponuje szafkami, moze to by¢ rowniez odrgbne pomieszczenie, np. szatnia,
sala szkolna, w ktorej dla zdajacych begda przygotowane np. przezroczyste foliowe worki
(tak aby sprawdzenie ich zawartos$ci nie wymagalo otwierania), w ktoérych beda mogli
zostawi¢ swoje rzeczy osobiste pod nadzorem pracownika albo pod zamknigciem.
Nalezy zminimalizowa¢ mozliwos$¢ kontaktowania si¢ 0soéb pozostawiajacych swoje
rzeczy z osobami odbierajgcymi swoje rzeczy albo zadbaé, by oczekujac na oddanie lub
odbidr swoich rzeczy zachowywali odpowiednie §rodki bezpieczenstwa (odlegto$¢ od
innych osob, zakrywanie ust i nosa).
Nalezy zapewni¢ biezacg dezynfekcje toalet.

W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych — jesli jeszcze tego nie zrobiono — nalezy



wywiesi¢ plakaty z zasadami prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem —
instrukcje na temat prawidtowej dezynfekcji rak.

19. Rekomenduje si¢ monitoring codziennych prac porzagdkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggow komunikacyjnych, dezynfekowania
powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wlacznikow §wiatta, klawiatur, myszek,
uchwytow, poreczy krzeset i powierzchni ptaskich.

20. Lawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowac przed i po kazdym
egzaminie. W przypadku EG z danego zakresu, EM, oraz poszczego6lnych zmian czgsci
pisemnej i czgsci praktycznej] EPKwZ 1 EZ, konieczne jest rowniez dezynfekowanie
tawek i krzeset pomiedzy poszczegdlnymi zakresami, sesjami egzaminacyjnymi lub
zmianami danego dnia.

21. Dezynfekowac nalezy rowniez:

e klawiatury, myszki i monitory dotykowe albo laptopy wykorzystywane do
przeprowadzenia EM z informatyki

o sprzet (komputery, klawiatury, dodatkowy osprzet, np. stuchawki — jezeli
zapewnia je szkota, urzadzenia rejestrujace dzwigk podczas egzaminu,

o w przypadku gdy zdajacy korzysta z pomocy nauczyciela wspomagajacego go w
czytaniu lub pisaniu), z ktorego korzystaja zdajacy, ktorym przyznano
korzystanie z takiego sprz¢tu jako sposob dostosowania warunkow
przeprowadzania egzaminu

e odtwarzacze ptyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia E8, EG 1 EM z
jezyka obcego nowozytnego oraz EM z historii muzyki

o kalkulatory na EM z matematyki, biologii, geografii, wiedzy o spoleczenstwie,
chemii, fizyki oraz czeSci pisemnej

e przybory piSmiennicze, jezeli szkota zdecyduje si¢ zapewni¢ takie materiaty dla
zdajacych, ktérzy zapomnieli przynie$¢ je na egzamin, z wyjatkiem materialow
jednorazowych, ktorych zdajacy nie zwracaja.

22. Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy $cisle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujacych si¢ na opakowaniu srodka do dezynfekc;ji.

23. Wazne jest Scisle przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen lub przedmiotow, tak aby zdajacy oraz inne osoby zaangazowane w
przeprowadzanie egzaminow nie byli narazeni na wdychanie oparéw $rodkow stuzacych
do dezynfekcji.

24. Na terenie szkoty lub osrodka wyznaczono i przygotowano pomieszczenie

(wyposazone m.in. w $rodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujacy), w ktorym bedzie



25.

26.

mozna odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawoéw chorobowych.

Na terenie szkoty wyznaczono i przygotowano miejsce (pomieszczenie, przestrzen),
wyposazone w ptyn dezynfekujacy, w ktérym osoby przystepujace do dwoch
egzamindéw jednego dnia beda mogly, przy zachowaniu odpowiednich odstepow, zjes¢
przyniesione przez siebie produkty w przerwie mig¢dzy egzaminami, albo poczeka¢ do
rozpoczecia popoludniowej sesji egzaminacyjne;.

Jezeli warunki pogodowe, na to pozwolg to przestrzen ta jest wyznaczona na boisku

szkolnym.

D. Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu.

Cztonkowie zespotéw nadzorujacych powinni przej$¢ szkolenie z zasad dotyczacych
bezpieczenstwa podczas egzaminu przeprowadzone przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje cztonkéw zespotu nadzorujacego
przeprowadzajacego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali do egzaminu
przystepuje zdajacy chorujacy na alergie albo inne schorzenie, ktérego objawami moga
by¢ kaszel, katar lub tzawienie.
Cztonkowie zespotu nadzorujacego musza posiadac taka wiedze, aby nie interpretowac
takich objawow w przypadku danego zdajacego jako objawow ,,niepokojacych”.
Paczki nalezy odebra¢ od kuriera i otwiera¢ w rekawiczkach.
Po odebraniu paczek od kuriera mozna przetrze¢ je szmatkg z ptynem dezynfekujgcym.
Cztonkowie zespotu nadzorujacego w rekawiczkach odbierajg arkusze od
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego.
Arkusze sg rozdawane zdajacym réwniez przez osoby, ktore maja zatozone regkawiczki,
oraz maj3 zakryte usta i nos.
Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowaé zdajacych o obowigzujacych
zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

e zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajacymi

e obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego

z nauczycielem, wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po
zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym
¢ niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze

przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu 1 kichania nalezy



zakry¢ usta i nos zgigtym tokciem lub chusteczka
koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych po

zakonczonym egzaminie.

9. Nalezy unika¢ tworzenia si¢ grup zdajacych przed szkotg oraz przed salg egzaminacyjna

przed rozpoczgciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu.

10. W tym celu dyrektor szkoly moze na przyktad:

przekaza¢ zdajacym z wyprzedzeniem (np. 2-, 3-dniowym) informacj¢

o godzinie, o ktorej powinni stawi¢ si¢ w szkole przed rozpoczeciem egzaminu
—moga to by¢ np. rézne godziny dla zdajacych z roznych sal egzaminacyjnych
(czas wejscia na teren szkoty / do sali egzaminacyjnej w np. 15-, 20-minutowych
odstepach)

wpuszcza¢ zdajacych na teren szkoty réznymi wejsciami, np. wg podziatu na sale
egzaminacyjne lub oddziaty

wpuszczaé zdajacych na teren szkoty o r6znych godzinach, np. 8:00, 8:20, 8:40,
zgodnie z np. podziatem zdajacych na sale lub przedmioty (w przypadku
jezykow obcych)

zdecydowac o rozpoczeciu egzaminu dla kolejnych grup zdajacych w np. 15-,
20-minutowych odstepach czasowych (np. 1. grupa o godz. 9:00, 2. grupa — o
9:20, 3. grupa — 0 9:40), z zastrzezeniem ze egzamin nie moze rozpoczac si¢
pozniej niz 45 minut po godzinie rozpoczgcia podanej w harmonogramie,
wszyscy zdajacy z danej grupy pisza egzamin w odrgbnych salach, a zaden
zdajacy nie opuszcza sali egzaminacyjnej na state przed uplywem jednej godziny
od godziny rozpoczecia egzaminu wskazanej w harmonogramie, np. przed
godzing 10:00, jezeli egzamin rozpoczyna si¢ o godz. 9:00 (z wyjatkiem
skorzystania z toalety, konieczno$ci zazycia lekarstwa, kontaktu ze stuzbami
medycznymi)

wypuszcza¢ zdajacych z sal po egzaminie wedlug $cisle okreslonej procedury —
np. sala po sali, oddzial po oddziale, upewniajac si¢, ze zdajacy nie gromadzg si¢
pod szkota, aby omowi¢ egzamin

jezeli w szkole przeprowadzanych jest kilka sesji/zmian egzaminu jednego dnia —
zapewnic¢ rozdzielenie os6b wychodzacych z egzaminu od oséb wchodzacych do
szkoty

poinstruowac zdajacych, aby wrazeniami po egzaminie dzielili si¢ miedzy sobg z
wykorzystaniem medidw spoteczno$ciowych, komunikatoréw, telefonicznie, a

unikali spotkan w grupie, np. przy wejsciu do szkoty.



11. Zdajacy moze opusci¢ na stale sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyt prace z arkuszem)
najpdzniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia pracy z
arkuszem. W ciggu ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzaminu (nawet jezeli
zdajacy skonczyt prace z arkuszem egzaminacyjnym) zdajacy nie opuszczaja sali

egzaminacyjnej.

E. Szczegotowe rozwiazania dotyczace przeprowadzania egzaminow z danego

przedmiotu w dostosowanych warunkach.

1. W przypadku zdajacego, ktéry przystepuje do egzaminu, korzystajac z pomocy nauczyciela
wspomagajacego, musi rowniez by¢ zachowany co najmniej 1,5-metrowy odstep pomigdzy
tym zdajacym a nauczycielem.

2. Jezeli zdajacy ma trudno$ci w komunikacji 1 przy zachowaniu wskazanego odstepu
wystepuja problemy ze zrozumieniem mowy, odstep mozna zmniejszy¢ do niezbgdnego dla
zrozumienia wypowiedzi zdajacego, z zachowaniem innych §rodkéw ochrony (np.
wykorzystania przyltbic zamiast maseczek, zakrycia ust i nosa przez nauczyciela
wspomagajacego), lub — za zgoda dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej —
wprowadzi¢ inne rozwigzania organizacyjne, np. zapewni¢ obecnos¢ nauczyciela, ktory ma
wigksze doswiadczenie w rozumieniu mowy zdajacego, wykorzysta¢ mikrofon
(odnotowujac wprowadzone modyfikacje w protokole). Jezeli dla nauczyciela
wspomagajacego nie zostat zaméwiony odrebny arkusz, nalezy wykorzysta¢ arkusz
rezerwowy (upewniajac si¢, ze jest on w tej samej wersji, w ktorej arkusz ma zdajacy), a w
sytuacji, kiedy liczba arkuszy rezerwowych jest niewystarczajaca, nalezy niezwltocznie
skontaktowac si¢ z wlasciwg OKE i postepowaé zgodnie z instrukcjami.

3. W przypadku egzaminu przeprowadzanego w domu zdajacego rowniez konieczne jest
zapewnienie odpowiednich warunkow bezpieczenstwa, w tym:

e zakrywanie nosa i ust przez cztonkéw zespotu nadzorujacego i innych osob
zaangazowanych w przeprowadzanie egzaminu, np. nauczyciela wspomagajacego,
specjalisty z zakresu niepetnosprawnosci podczas kazdego kontaktu ze zdajacym, a
w sytuacjach wymagajacych kontaktu z cztonkami zespotu — rowniez przez
rodzicoOw/prawnych opiekunéw zdajacego

e zachowanie odpowiedniego (co najmniej 1,5-metrowego) odstepu pomigdzy

zdajacym a cztonkami zespotu nadzorujacego, co — w przypadku gdy egzamin jest



przeprowadzany w matym pomieszczeniu — moze wigzac si¢ z zapewnieniem
rotacyjnej obecnosci tylko jednego z cztonkéw w tym samym pomieszczeniu ze
zdajacym; obowigzek zachowania odstepu nie dotyczy kontaktow
rodzicoOw/prawnych opiekunéw zdajacego ze zdajacym, np. podczas wykonywania w
trakcie egzaminu niezbednych czynno$ci pielggnacyjnych

dezynfekcji sprzetu lub urzadzenia, jezeli z tego samego sprzetu lub urzadzenia
korzysta zdajacy i cztonek zespotu nadzorujacego, chyba ze cztonek zespotu
nadzorujacego korzysta z tego urzadzenia lub sprzetu w rekawiczkach

zapewnienie ptynu dezynfekcyjnego dla cztonkéw zespotu nadzorujacego

wietrzenia pomieszczenia, w ktérym jest przeprowadzany egzamin, przed

egzaminem, a jezeli to mozliwe — réwniez w trakcie egzaminu.



Zalacznik nr 4

1. Jezeli zdajacy lub cztonek zespotu nadzorujacego przejawia niepokojace objawy choroby,
przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub czionek zespotu nadzorujacego informuje o tym
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, ktory zapewnia odizolowanie zdajacego lub
innej osoby przejawiajacej objawy choroby w odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym
miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych 0sob.

2. W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania cztonka zespolu nadzorujacego
przejawiajacego objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu,
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego niezwlocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora
okrggowej komisji egzaminacyjnej, z ktorym ustala sposob postepowania.

3. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego powinien — tak szybko, jak jest to mozliwe —
zapewnic¢ zastepstwo za cztonka zespotu, ktory nie moze bra¢ udziatu w przeprowadzaniu
danego egzaminu.

4. Jezeli nie bedzie to mozliwe, dyrektor OKE moze wyda¢ zgode na zakonczenie
przeprowadzania egzaminu w niepetnym sktadzie zespotu nadzorujacego, jezeli nie stanowi
to zagrozenia dla bezpieczenstwa zdajacych oraz zapewniony jest odpowiedni nadzoér nad
pracg zdajacych.

5. Informacje¢ o wystapieniu opisanej sytuacji odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu
w danej sali oraz w protokole zbiorczym.

6. W przypadku wystgpienia koniecznosci odizolowania zdajacego, cztonka zespotu
nadzorujacego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu przejawiajace]
objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, przewodniczacy
zespolu egzaminacyjnego moze podja¢ decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dla
wszystkich zdajacych, ktorzy przystepowali do danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego
oceny sytuacji bedzie wynikato, ze takie rozwigzanie jest niezbedne.

7. W przypadku egzaminu 6smoklasisty, do ktdrego przystepuja niepetnoletni zdajacy, PZE
niezwlocznie powiadamia rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia o zaistniatej sytuacji w
celu pilnego odebrania go ze szkoty oraz informuje wtasciwa powiatowa stacje sanitarno-
epidemiologiczng, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zdajacego — takze pogotowie
ratunkowe.

8. W przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa medycznego,
zdajacy powinien uda¢ si¢ do domu transportem indywidualnym, pozosta¢ w domu i

skorzysta¢ z teleporady medyczne;.
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11.
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14.

15.

Pracownicy szkoly oraz cztonkowie zespotéw nadzorujacych niebgdacy pracownikami
szkoty sa poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia niepokojacych objawow nie powinni
przychodzi¢ do pracy. Powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢ telefonicznie ze stacjg
sanitarno-epidemiologiczng, oddzialem zakaZznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia
zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112 i poinformowac, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem
Zaleca si¢ sledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego (www.gis.gov.pl) oraz
Ministra Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus), a takze obowigzujacych przepisow prawa
w przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwlocznie odsuna¢ go od
pracy, powiadomi¢ wlasciwg miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowac si¢
scisle do wydawanych instrukcji 1 polecen.

Obszar, w ktorym poruszat si¢ pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie
z funkcjonujacymi procedurami, oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki,
porgcze, uchwyty).

Nalezy stosowac si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorgc pod uwage zaistniaty
przypadek.

W przypadku wystapienia u zdajacego lub cztonka zespotu nadzorujacego, lub innej osoby
bioracej bezposredni udziat w przeprowadzaniu egzaminu na danej sali egzaminacyjnej
niepokojacych objawoéw sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwtocznie
przerwaé egzamin tego zdajacego oraz wdrozy¢ procedurg podejrzenia zakazeniem COVID-
19

Rekomenduje si¢ ustalenie listy 0sob przebywajacych w tym samym czasie w
czesci/czesciach szkoty, w ktorych przebywata osoba podejrzana o zakazenie, 1 zalecenie
stosowania si¢ do wytycznych GIS odnoszacych si¢ do osob, ktore miaty kontakt z osoba
potencjalnie zakazona.

W przypadku watpliwosci co do sposobu postepowania zawsze nalezy zwroci¢ si¢ do
wlasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania

porady.



